
Ek-2 
TC. ERBAA KAYMAKAMLIĞI  

ERBAA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ) 

1 
Muvafakatname İle İlgili 
İşlemler 

1. Müracaat Sahibinin Nüfus Cüzdanı Veya Sürücü Belgesi Fotokopisi 
2. Tüzel Kişilik Adına Kayıtlı Araç İse İmza Sirküsü, Resmi Kurum/Kuruluş Aracı İse Resmi Yazı Ve Sivil Toplum 

Örgütü (Dernek, Vakıf Vb.) ise yönetim kurulu kararı alınır. 
3. Aracın Trafikten Men edildiği birime Muvafakatnamenin fax veya EBYS yolu ile gönderilmesi.  

        20 Dakika 

2 
Geri Alınan Sürücü 
Belgesi Teslimi 

1. 1.Kez Alkolden; 6 Ay Sonunda Sürücü Belge Sahibi Nüfus Cüzdanı ve Trafik Borcu olmadığına dair Vergi 
Dairesi Müdürlüğünden aldığı yazı İle Müracaat Ederek Tutanak Karşılığı Şahsa Teslim Edilir. 

2. 2.kez Alkolden; 2 Yıl Sonunda Sağlık Bakanlığınca Sürücü Davranışlarını Geliştirme Eğitiminden Sertifika, 
Trafik Borcu olmadığına dair Vergi Dairesi Müdürlüğünden aldığı yazı ve Nüfus Cüzdanı İle Müracaat Ederek 
Tutanak Karşılığı Şahsa Teslim Edilir. 

3. 3.Kez Alkolden; Mahkeme Kararı 5 Yıl Sonunda Psikoteknik Değerlendirmeye Ve  Psikiyatri Muayenesine Tabi 
Tutulur, Bu Değerlendirme Sonucunda Durumu Uygun Olan Sürücü Belge Sahiplerine Trafik Borcu 
olmadığına dair Vergi Dairesi Müdürlüğünden aldığı yazı ve Nüfus Cüzdanı İle Müracaat Ederek Tutanak 
Karşılığı Şahsa Teslim Edilir. 

4. Sürücü Belge Sahipleri Vekâlet İle Sürücü Belgelerini Almak İstemeleri Durumunda, Vekâletin Noter Tasdikli 
Ve Vekâlette  “Sürücü Belgemi Alabilir” İbaresinin Bulunması Gerekmektedir. 

15 Dakika 

3 
Trafikten Men Edilen 
Araçların Teslimi 

1. Araç 23. Ve 91.Maddeden Trafikten Men Edilmişse; Araç Sahibi Aracın Ruhsatları, Sigortası Ve Nüfus Cüzdanı 
İle Birlikte Müracaat Eder. 

2. 20/1-a/1 Maddeden Trafikten Men Edilmişse, Noterlerden Alıcı Adına Çıkarılan Ruhsatlarla Birlikte Nüfus 
Cüzdanı İle Müracaat Eder. 

3. 34.Maddeden 1.Kez Men Edilen araçların tesliminde Nüfus cüzdanı fotokopisi araç ruhsatı ile birlikte müracaat 
edilir araca 7 güne kadar EK/33 belgesi izin belgesi verilerek teslim edilir. 34.Maddeden 2.Kez ve 2 den fazla 
Men Edilen araçların tesliminde Nüfus cüzdanı fotokopisi araç ruhsatı ile birlikte müracaat edilir araca EK/33-
A belgesi verilerek teslim edilir.  

4. 25.Maddeden Trafikten Men Edilmişse; Noterden Faturada Belirtilen  Alıcı Adına Çıkarılan Ruhsatlarla Birlikte 
Nüfus Cüzdanı İle Müracaat Eder. 

20 Dakika 

4 

Maddi Hasarlı Trafik 
Kazası Tespit 
Tutanaklarının onaylı 
Suretlerinin Taraflara 
verilmesi 

 

1. Maddi Hasarlı Trafik Kazası Tespit Tutanağının ve alkolmetre çıktısının fotokopisi çekilerek aslının aynıdır 
olarak tasdiklenip taraflara birer suret verilmektedir.  10 Dakika 



5 

Araç Men Kaldırma ( 
Karayolları Trafik 
Kanunun ilgili 
maddelerinde men 
şerhi olan araçların 
men şerhinin 
kaldırılması) 

1. Araç sahiplerinin veya araç ile ilgili işlem yapacak kurumların (noterler) müracaatı. 
10 Dakika 

6 Sakınca Cevaplama 

   

1-Sorulan Sakıncalar Aynı Gün İçerisinde Cevaplanmakta, En Geç 180 dakika içerisinde, 

  

10 Dakika 

  

7 
Şahıslar Üzerine araç 
sorgulama 

1- Üzerine araç kaydı istendiğine dair ilgili kurum veya kuruluştan yazı 
5 Dakika 

8 

  
  
Yivsiz Av Tüfeği 
  
 Müracaatı 
  
  

1- Av Tüfeği Taşımasında Ve Bulundurmasında Engel Olmadığına 
Dair Sağlık Raporu (Aile Hekimliğinden)  
2-Harç Makbuzu (Maliyeye 54 TL )  
3- 4- Vesikalık Adet Fotoğraf 
Dair Sağlık Raporu (Aile Hekimliğinden)  
5-Yenileme ve devir işlemlerinde Tespit için tüfek getirilir  
6- 2000 Tl aşan borcu yoktur belgesi 

10 DK. 

9 
Meskende Bulundurma 
Ruhsatı Müracaatı 

 
1- Ruhsatın Fotokopisi (Ruhsatını yenileyecekler için)  
2-2000 Tl aşan borcu yoktur belgesi 
5- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)  
3- 4 Adet Vesikalık Fotoğraf  
4-Yarım Kapaklı Karton Dosya 
 5-Yenileme ve devir işlemlerinde Tespit için tabancı getirilir  
  

10 Dk. 

10 
İşyerinde Bulundurma 
Ruhsatı Müracaatı 

  
1- Ruhsatın Fotokopisi (Ruhsatını yenileyecekler için)  
2-2000 Tl aşan borcu yoktur belgesi 
5- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)  
3- 4 Adet Vesikalık Fotoğraf  
4-Yarım Kapaklı Karton Dosya 
 5-Yenileme ve devir işlemlerinde Tespit için tabancı getirilir  
5- Ruhsatın Fotokopisi (Ruhsatını yenileyecekler için)  
6-İşyeri açma ve çalışma izin ruhsatı 
  
  

10 Dk. 



11 
Kamu Görevlisi Taşıma 
Ruhsatı Müracaatı 

  
1-Görev Belgesi  
4-2 Adet Vesikalık Fotoğraf  
5-Yarım Kapaklı Karton Dosya 

10 Dk. 

12 
 Emekli Kamu Görevlisi 
Taşıma Ruhsatı 
Müracaatı 

  
1-Sağlık Raporu Polis ve Asker emeklilerine ilk 6 ay için istenmez (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)  
2-Emeklilik Onay Yazısı  
3- Silah Menşei Belgesi  
4-Cezasının olup olmadığına dair Kurum Personel Şubenin Yazısı  
5-Emekli Kimlik Kartı Fotokopisi 
6-Silah tespit için getirilecektir 
  

10 Dk. 

13 
(Yıpranma-Kayıp) 
  

1- 2 adet Vesikalık Fotoğraf 
  

10 Dk. 

14 
Ses ve Gaz Tabancası 
İşlemleri 

  
1- İkametgâh Adresi 
2- 2 adet vesikalık resim 
3- Tespiti için kurusıkı silah getirilir 
  

15 dakika 

15 
4982 Sayılı Bilgi 
Edinme Hakkı 

  
2-Başvuru Formu 
  

15 Gün 

16 CİMER Şikâyet, İhbar, İstek Başvuru Formu  5 Dk. 

17 

Sosyal Hizmetlere Bağlı 
Tüm Talepler   ( 
Yardımlaşma-Fon-
Tesislere Giriş Kartları ) 

Müracaat için Bilgi ve Belgeler 
  
  

15 Dk. 

18 
 Toplantı Ve Gösteri 
Yürüyüşü 

Kaymakamlık Makamına Müracaat Dilekçesi, Üyelerin Fotoğraflı Nüfus Cüzdün Fotokopisi, Adli Sicil Kaydı, 
İkametgâh İlmühaberi, Şahsi Beyanname, Yabancılar İçin İzin Belgesi 

2 gün 

19 Siyasi Partiler 
Kaymakamlık Makamına Dilekçe, Yetki Belgesi, İsim Çizelgesi, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, İkametgâh ilmühaberi, 
Adli Sicil Kaydı 

2-15 Gün 



20 Basın Yayın 

1- Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2- Nüfus Cüzdanının aslı ve fotokopisi(T.C Kimlik Numarası Yazılı) 
3- Dilekçe 
  

2 Gün 

21 Kamu Güvenliği 

 
 
Kaymakamlık Makamına Müracaat Dilekçesi, Yönetim Kurulu Kararı, Tahsis Belgesi 
 
 
 

2 Gün 

22 
Güvenlik Soruşturması 
Ve Arşiv Araştırması 

Güvenlik Soruşturması Ve Arşiv Araştırması Formu, Nüfus Cüzdan Fotokopisi, Adli Sicil Belgesi 

Güvenlik 
Soruşturması 
60 Gün, 
Arşiv 
Araştırması 30 
Gün 
  
  

23 Parmak İzi Alma 

 
 İlgili Birimden Talep Yazısı 
 
 

Bir kişi 5 Dakika 

24 

-Olay Yerinin 
İncelenmesi 
-Parmak İzi Araştırması 
ve İncelemesi. 
  
  

  
  
Soruşturmacı birimin Talebi-Savcılık Talimatı. 
  
  

En fazla 1 gün. 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ İkinci Müracaat Yeri : ERBAA KAYMAKAMLIĞI 

İsim : Hasan Tahsin ÇİMEN İsim  : Mustafa TEMİZ 

Unvan  : İlçe Emniyet Müdürü Unvan  : Kaymakam 

Adres : İlçe Emniyet Müdürlüğü Erbaa Adres : Erbaa Kaymakamlığı 

Tel.  : 0 356 715 10 32 /715 14 17 715 93 23 Tel.  : 0 356 715 10 01 

Faks : 0 356 716 15 99 Faks : 0 356 715 36 36  

e-Posta : erbaa@egm.gov.tr e-Posta : erbaa@icisleri.gov.tr 

 
 
 
 


